План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с   4 по 8 октября  2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1. 
	Направление на курсы пед.работников  по плану ИПКРО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	2. 
	 Участие  в празднике  День учителя
	4 октября
	Алексеева С.П.

методисты
	

	3. 
	Подготовить информацию о проведении мониторинга «Экспериментальная деятельность в учреждениях системы образования Тамбовской области»
	8 октября
	Алексеева С.П.
	

	4. 
	Подготовить  материал для выступления на заседании антинаркотической комиссии   в Бондарском районе  по вопросу «Тестирование  учащихся школ в 2010 году  с целью выявления групп риска наркотизации.
	4 октября
	Алексеева С.П.
	

	5. 
	Работа с документами  Федерального закона  от 08.05.2010 № 83- ФЗ  по изменению правового статуса МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	6. 
	Направить в ОУ приказы  по организации методической работы в районе 
	6 октября
	Алексеева С.П.
	

	7. 
	Командировка в г.Тамбов   
	5 октября
	Алексеева С.П.
	

	8. 
	Направить в ОУ информацию о проведении  областных конкурсов 

	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	9. 
	Продолжить оформление  материалов по аренде помещений МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	10. 
	Подготовить приказы по  МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	11. 
	Направить  планы РМО в ОУ 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	12. 
	Подготовить и направить в  администрацию района протоколы   по ПНПО  

	8 октября
	Алексеева С.П.
	

	13. 
	Продолжить подготовку сводных материалов мониторинга библиотечных фондов общеобразовательных учреждений района
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	14. 
	Продолжить подготовку сводных материалов инвентаризации школьных учебников в общеобразовательных учреждениях района
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	15. 
	Подготовить проект распоряжения администрации района о проведении муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников 2010-2011 учебного года.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	16. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо об издании научно-методического журнала «Детский сад: теория и практика», научно-популярного журнала «История в подробностях»
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	17. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о графике проведения конкурсов и олимпиад по основам православной культуры
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	18. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо об олимпиаде по финансовому рынку
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	19. 
	Подготовить и направить по школам примерные тексты заданий для проведения школьного этапа олимпиады (математика, физика, биология, химия, география).
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	20. 
	Работа с входящей документацией.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	21. 
	Направить в ОУ анкеты для  педагогов по теме «Оплата труда учителя»
	5 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22. 
	Разместить на сайте отдела образования документы о госуслугах, ссылки прислать в управление образования и науки.
	6-8 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	23. 
	Принять участие в областном семинаре по проблеме «Состояние и развитие физкультуры и спорта в системе образования области»
	7 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	24. 
	Разместить на сайте отдела образования публичные доклад образовательных учреждений.
	8 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	25. 
	Подготовить и направить в Компьютерный центр мониторинг использования ресурсов Интернет за 3 квартал.
	8 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	26. 
	Техническое и программное обслуживание компьютеров
	В течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

