План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с 30   августа по 3 сентября 2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1
	Подготовить информацию  в Управление образования   по мониторингу ОРКСЭ

	3 сентября 
	Алексеева С.П.
	

	2
	Подготовить и провести заседания секций  августовской конференции  согласно графика 
	30 августа 
	Алексеева С.П.

методисты
	

	3
	Направить   в ОУ  информацию о проводимых конкурсах  


	В течение недели
	Алексеева С.П.
	

	4
	Продолжить работу по планированию работы  РМО  на новый учебный год


	В течение недели
	Алексеева С.П.
	

	5
	Работа с нормативными документами 
	В течение недели


	Алексеева С.П.
	

	6
	Работа с текущей  и входящей   документацией МУ ИРЦОСО 
	В течение недели


	Алексеева С.П.
	

	7.
	Подготовить и направить в Управление образования и науки   отчет  по ПНПО за август  предметам. 


	1 сентября
	Алексеева С.П.
	

	8.
	Продолжить работу по проведению муниципального этапа  областного конкурса лучших воспитателей ДДОУ
	В течение недели


	Алексеева С.П.
	

	9.
	Направить  в ОУ материалы по проверке ОУ 
	31 августа 
	Алексеева С.П.
	

	10
	Подготовить и направить  в Управление образования  отчёт по участию  в августовском интернет-педсовете 
	31 августа 
	Алексеева С.П.
	

	11
	Заседание круглого стола педагогических работников по теме «Обеспечение качественного образования детям с особыми образовательными потребностями»
	30 августа
	Гладышева О.В.
	

	12
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о проведении олимпиады по химии «Юные таланты».
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	13
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о проведении молодёжных предметных чемпионатов.
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	14
	Подготовить и направить по школам информационное письмо об акции молодёжной газеты «Ровесник»
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	15
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о Концепции развития региональной системы работы с одарёнными детьми на период с 2010по 2014 годы.
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	16
	Оформить протокол заседания круглого стола.
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	17
	Подготовить письмо по школам о предоставлении информации по кандидатурам в районный родительский комитет.
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	18
	Подготовка методических материалов по составлению олимпиадных заданий всероссийской олимпиады школьников школьного этапа в 2010-2011 учебном году.
	В течение недели


	Гладышева О.В.
	

	19
	Подготовить и направить в ОУ приказ о проведении мониторинга состояния физической культуры и спорта.
	1 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	20
	Подготовить и направить в ОУ приказ о проведении мониторинга по информатизации.
	3 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	21
	Разместить на сайте отдела образования материалы августовской конференции.
	В течении недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22
	Подготовить и направить информационное письмо о преподавании Основ военной службы в 10 классе.
	3 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	23
	Подготовить и направить информационное письмо в ОУ о преподавании истории в 5 классе.
	3 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

