План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с 27 сентября по 1 октября  2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1. 
	Направление на курсы пед.работников  по плану ИПКРО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	2. 
	Подготовить   материалы  и протоколы  по конкурсу «Лучший воспитатель»
	27-29 сентября
	Алексеева С.П.
	

	3. 
	Направить информацию  в ОУ  об  областном научно-практическом семинаре «Учебник иностранного языка как средство реализации Федерального государственного образовательного стандарта».

	27 сентября
	Алексеева С.П.
	

	4. 
	Направить  в ОУ информацию об участии в реализации проекта «Больше кислорода»


	27 сентября
	Алексеева С.П.
	

	5. 
	Направить  в ОУ информацию о   проведении областного конкурса  исследовательских и творческих работ обучающихся « Первые шаги в науку»


	27 сентября
	Алексеева С.П.
	

	6. 
	Подготовить и направить  в ИПКРО анкету специалистов муниципальных органов исполнительной власти, осуществляющих управление в сфере образования
	28 сентября
	Алексеева С.П.
	

	7. 
	Консультативная помощь  и подготовка материалов  по организации деятельности  муниципального Центра духовно-нравственного воспитания детей
	29-30 сентября 
	Алексеева С.П.
	

	8. 
	Направить информацию  в ОУ  О проведении мониторинга 

«Экспериментальная деятельность 

в учреждениях системы образования 

Тамбовской области»


	 27 сентября 
	Алексеева С.П.
	

	9. 
	Продолжить оформление  материалов по аренде помещений МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	10. 
	Подготовить приказы по  МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	11. 
	Направить  планы РМО в ОУ 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	12. 
	Подготовить и направить в управление образования, администрацию района  отчёт  по ПНПО за сентябрь  , за 3 квартал по форме СГМ и СМИ
	30 сентября
1 октября
	Алексеева С.П.
	

	13. 
	Подготовка сводных материалов мониторинга библиотечных фондов общеобразовательных учреждений района
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	14. 
	Подготовка сводных материалов инвентаризации школьных учебников в общеобразовательных учреждениях района
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	15. 
	Направить по школам Положение о всероссийской олимпиаде школьников.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	16. 
	Направить библиотекаря МОУ Бондарской сош на областной семинар «Интернет в библиотечной работе: технологии, методы исследования».
	
	Гладышева О.В.
	

	17. 
	Работа с входящей документацией.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	18. 
	Установить на компьютеры новую антивирусную программу и провести проверку на вирусы.
	27 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	19. 
	Анализ АИАС «Директор»  качества и полноты заполнения, результаты направить в ОУ.
	27-28 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	20. 
	Обновить сайты МУ ИРЦОСО и отдела образования.
	в течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	21. 
	Провести консолидацию АИАС «Директор в АИАС «РОНО», базу направить в управление образования.
	1 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22. 
	Подготовить и направить в Компьютерный центр реестр всех ОУ.
	27 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	23. 
	Подготовить и направить в образовательные учреждения приказ об использовании АИАС.
	28 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

