План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с   25 по 29  октября  2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1. 
	Направление на курсы пед.работников  по плану ИПКРО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	2. 
	Подготовить и направить в ОУ информацию о проведении областного мастер-класса «Лепестковая мозаика»
	25 октября
	Алексеева С.П.
	

	3. 
	Подготовить  материалы для протоколов  по деятельности  МУИРЦОСО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	4. 
	Консультации  с руководителями  РМО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	5. 
	Продолжить подготовку локальных актов по организации методической работы в районе 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	6. 
	Работа с входящей корреспонденцией 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	7. 
	Подготовить уточнённые  материалы  по пед.кадрам  
	25 октября
	Алексеева С.П.
	

	8. 
	Подготовить приказы по  МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	9. 
	Подготовить материалы для общественных слушаний  по апробации комплексного учебного курса «Основы религиозных культур и светской этики» 
	26 октября
	Алексеева С.П.
	

	10.  
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о проведении заседания районного родительского комитета.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	11. 
	Заседание районного родительского комитета.
	29.10.2010
	Гладышева О.В.
	

	12. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о предоставлении заявок от общеобразовательных учреждений на участие в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников 2010-2011 учебного года.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	13. 
	Подготовить и направить по школам приказы отдела образования администрации Бондарского района об утверждении Положений об оргкомитете, жюри муниципального этапа Олимпиады.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	14. 
	Подготовить и направить по школам приказ отдела образования администрации Бондарского района об организации и проведении муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	15. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о об областном форуме «Инновационная деятельность в дошкольных учреждениях»
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	16. 
	Подготовить выступление на районном родительском комитете об организации и проведении всероссийской олимпиады школьников в 2010-2011 учебном году.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	17. 
	Заполнить на сайте www.pkmo.ru мониторинг РКП  за октябрь
	25 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	18. 
	Оформление протоколов совещаний, семинаров и т.д.
	в течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	19. 
	Направить в региональное отделение «ЦентрТелеком» акты сверки  по оплате Интернет.
	29 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	20. 
	Итоговую справку по АИАС «Директор» направить в образовательные учреждения.
	39 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	21. 
	Создать на сайте отдела образования страницу «Родителям» и разместить соответствующие документы.
	28 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22. 
	Заполнить паспорт образования раздел «Информатизация»
	25 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	23. 
	Редактирование фото видео материалов воспитателей, участников конкурса «Воспитатель года-2010»
	в течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

