План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с   18 по 22  октября  2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1. 
	Направление на курсы пед.работников  по плану ИПКРО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	2. 
	Подготовить и направить в ОУ информацию о проведении конкурса «Педагогический олимп»
	18 октября
	Алексеева С.П.
	

	3. 
	Подготовить  материалы для протоколов  по деятельности  МУИРЦОСО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	4. 
	Консультации  с руководителями  РМО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	5. 
	Продолжить подготовку локальных актов по организации методической работы в районе 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	6. 
	Работа с входящей корреспонденцией 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	7. 
	Подготовить материалы по внесению изменений в Устав МУ ИРЦОСО

	22 октября
	Алексеева С.П.
	

	8. 
	Подготовить приказы по  МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	9. 
	Направить в ОУ информацию  о проведении  в Тамбове Дней Германии 
	18 октября
	Алексеева С.П.
	

	10. 
	Направить в ОУ информацию  о создании федерального фотокаталога «Учителя России-21 век» 
	18 октября
	Алексеева С.П.
	

	11
	Направить в ОУ информацию  о проведении  мониторинга  о деятельности школьных музеев и уголков 
	18 октября
	Алексеева С.П.
	

	12.
	Продолжить подготовку сводных материалов мониторинга по информатизации школьных библиотек.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	13.
	Подготовить приказ РОО о создании Оргкомитета муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников в 2010-2011 учебном году.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	14.
	Подготовить приказ РОО об организации и проведении муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников в 2010-2011 учебном году.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	15.
	Подготовить и направить по школам информационное письмо об Олимпиаде по истории авиации и воздухоплаванию
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о подписке на первое полугодие 2011 года
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	16.
	Заполнить на сайте www.pkmo.ru анкету директора школы (4 юр.лица)
	18 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	17.
	Подготовить приказ об организации дистанционного обучения в 2010-2011 уч.году.
	19 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	18.
	Направить и подготовить информационное письмо о web-сайтах образовательных учреждений (информация, результаты проверки)
	21 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	19.
	Обновить сайт МОУ Начальная школа-д/сад»
	21 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	20.
	Подготовить и направить в управление образование информацию о ходе выполнения мероприятий плана реализации стратегии развития информационного общества.
	20 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	21.
	Обновить сайты отдела образования и МУ ИРЦОСО
	В течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22.
	Разместить материалы из опыта работы воспитателей д/садов на сайте «Сеть творческих учителей.
	В течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

