План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с   11 по 15  октября  2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1. 
	Направление на курсы пед.работников  по плану ИПКРО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	2. 
	Участие в областном семинаре-совещании «Состояние и основные направления  развития системы дополнительного образования детей на 2010-2011 учебный год»
	14 октября 
	Алексеева С.П.

методисты
	

	3. 
	Подготовить информацию о проведении мониторинга «Экспериментальная деятельность в учреждениях системы образования Тамбовской области»
	8 октября
	Алексеева С.П.
	

	4. 
	Подготовить  материалы для протоколов  по деятельности  МУИРЦОСО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	5. 
	Работа с документами  Федерального закона  от 08.05.2010 № 83- ФЗ  по изменению правового статуса МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	6. 
	Подготовить локальные акты по организации методической работы в районе 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	7. 
	Работа с входящей корреспонденцией 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	8. 
	Направить в ОУ информацию о проведении  областных конкурсов  и семинаров 

	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	9. 
	Продолжить оформление  материалов по аренде помещений МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	10. 
	Подготовить приказы по  МУИРЦОСО
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	11. 
	Продолжить подготовку сводных материалов мониторинга по информатизации школь ных библиотек общеобразовательных учреждений района
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	12. 
	Подготовить и направить по школам примерные тексты заданий для проведения школьного этапа олимпиады (математика, физика, биология, химия, география, обществознание).
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	13. 
	Оформление документации по курируемым направлениям
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	14. 
	Работа с входящей документацией.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	15. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о рекомендуемой подписке на 1 полугодие 2011 года.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	16. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о международной олимпиаде по истории авиации
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	17.
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о составе регионального этапа всероссийской олимпиады школьников
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	18.
	Принять участие в областном семинаре «О работе органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования и образовательных учреждений области по формированию и развитию системы работы с талантливыми и одарёнными детьми»
	15.10.2010
	Гладышева О.В.
	

	19.
	Подготовить и направить в управление образования мониторинг технической оснащённости отдела образования, МУ ИРЦОСО, МУ ЦБ.
	11 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	20.
	Направить в ОУ замечания по базе АИАС «Директор». Скорректированную базу РОНО направить в отдел информатизации.
	В течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	21.
	Заполнение мониторинга РКП (анкета учителя).
	15 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22.
	Оформить заявку на участие в проекте «Электронный дневник».
	15 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	23.
	Направит в образовательные учреждения информационные письма о размещении нормативных документов на сайте ОУ.
	14 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	24.
	Направить в ТОГУ «Компьютерный центр» сведения о внедрении пакета свободного обеспечения в образовательных учреждениях.
	15 октября
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

