План работы

 МУ «Информационный ресурсный центр обеспечения сферы образования»  на период с 6 сентября по 10 сентября 2010 года

	№ п/п
	Содержание работы 
	Сроки и место

проведения
	Ответственный
	

	1. 
	Подготовить и направить в ИПКРО  соц заказ  на курсы повышения  педкадров  на 2011 год
	6-10 сентября
	Алексеева С.П.
	

	2. 
	Подготовить и направить в  ИПКРО  информацию о повторном мониторинге  по ОРРСЭ 
	6 сентября
	Алексеева С.П.

методисты
	

	3. 
	Направить  в МДОУ района   приказ о конкурсе лучших воспитателей ДДОУ
	6 сентября
	Алексеева С.П.
	

	4. 
	Направить   в ОУ  информацию о проводимых конкурсах  


	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	5. 
	Продолжить работу по планированию работы  РМО  на новый учебный год


	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	6. 
	Работа с нормативными документами по аттестации педработников  
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	7. 
	Работа с текущей  и входящей   документацией МУ ИРЦОСО 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	8. 
	Подготовить и направить в Управление образования и науки   отчеты   по ПНПО за август    в новой форме . 


	7 сентября
	Алексеева С.П.
	

	9. 
	Направить   на семинар в  ИПКРО  руководителя  муниципального Центра  духовно-нравственного наследия 
	10 сентября
	Алексеева С.П.
	

	10. 
	Подготовить информацию о педкадрах ОУ  на 2012011 уч. год 
	в течение недели
	Алексеева С.П.
	

	11. 
	Подготовить информационное письмо по школам о выдвижении кандидатуры в РРК на новый учебный год.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	12. 
	Провести организационную работу по созданию муниципальных предметно-методических комиссий всероссийской олимпиады школьников 2010 года.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	13. 
	Подготовить приказ об утверждении перечня предметов муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников в 2010-2011 учебном году.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	14. 
	Начать разработку Положения о муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников 
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	15. 
	Подготовить и направить по школам информационное письмо о международной олимпиаде по основам наук.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	16. 
	Продолжить оформление протоколов.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	17. 
	Подготовить информацию для ИПКРО об учебно- методических комплектах, реализуемых в начальной школе и группах предшкольной подготовки в 2010-2011 учебном году.
	в течение недели
	Гладышева О.В.
	

	18. 
	Подготовить и направить в ТОИПКРО заявку на участие в курсах по ИКТ педагогов района
	6 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	19. 
	Подготовить  и направить в образовательные учреждения  информационное письмо о заполнении базы АИАС «Директор» на начало учебного года.
	6 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	20. 
	Подготовить и направить приказ о проведении «Губернских тестов»
	7 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	21. 
	Заполнить мониторинг РКП на сайте www.kpmo.ru за август.
	в течении недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	22. 
	Провести мониторинг сайтов ОУ, результаты направить по школам..
	6-8 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	23. 
	Подготовить и направить в управление образования и науки мониторинг по информатизации за III квартал.
	10 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	

	24. 
	Обносить сайты отдела образования и МУ ИРЦОСО
	в течение недели
	Фёдорова Г.Ю.
	

	25. 
	Принять участие в круглом столе на тему «новая инновационная школа: решение проблем развития образования».
	10 сентября
	Фёдорова Г.Ю.
	


Директор МУ ИРЦОСО                                                          С.П.Алексеева

